V I D Verband Insolvenzverwalter
und Sachwalter Deutschlands

GOl + Priufungsordnung
Erlauterung:

Der nachfolgende Text umfasst die 70 Grundsatze ordnungsgemaRer Insolvenz- und
Eigenverwaltung sowie die zu ihrer Uberpriifung erlassene Priiffungsordnung. Die
Grundsatze sind als solche gliederungsunabhangig bezeichnet und von 1 bis 70 num-
meriert. Die Prufungsordnung richtet sich als verbindliche Anweisung an die Zertifizie-
rer und stellt die einheitliche und angemessene Uberpriifung der Beachtung dieser

Grundsatze sowie die Vergleichbarkeit der ausgestellten Zertifikate sicher.

Das Zertifikat gilt 3 Jahre ab Beendigung des Audits. Wahrend der Geltungsdauer sind

jahrliche Wiederholungspriifungen durchzufiihren.

Voraussetzung fiir die Erteilung des Zertifikats ist die Uberpriifung nach einem Zufalls-
prinzip ausgewahlter Verfahren. Die Anzahl der zu priifenden Verfahren richtet sich
nach der Anzahl der zur gemeinsamen Berufsausiibung verbundenen Verwalter. Je Ver-
walter werden 10 Verfahren gepruft. Ab dem 3. Verwalter erhoht sich die Zahl der aus-
zuwdhlenden Verfahren je weiterem Verwalter um 3 Verfahren. Die Auswahl hat aus ei-

ner anonymisierten Liste aller Verfahren zu erfolgen.

Die Wiederholungspriifungen beschranken sich auf die Einhaltung der Grundsatze 16

und stichprobenartig 43 sowie 44.

Die Beachtung der GOI gilt als nachgewiesen, wenn im Durchschnitt aller liberpriiften

Verfahren mindestens 80% der in ihnen priifbaren GOI erfiillt sind.

Das Zertifikat ist bei einem VerstoB gegen die Grundsatze 16, 43 oder 44 zu versagen

oder zu entziehen.

Die Versagung des Zertifikats kann im Ubrigen nur mit einer mangelnden Beachtung

der Grundsatze nach dem Stichtag 1.1.2013 begriindet werden.
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Die Priifung jedes Grundsatzes beginnt mit der Kontrolle seiner Ubernahme als Ver-

pflichtung in das QM-System.

Die Berichterstattung des Verwalters iiber bestimmte MaBnahmen und zugrundelie-
gende Erwagungen gilt als geeignete Dokumentation im Sinne der Priifungsordnung.

Eine inhaltliche Priifung findet nicht statt.

Priifungsordnung:

e Bei der Anzahl und der Auswahl zur Prifung von Verfahren ist die Erweiterung des
personlichen Anwendungsbereichs (Ziffer |.) auf Verfahrenskoordinatoren und den ei-
genverwalteten Schuldner, insbesondere dessen (organschaftliche) Vertreter und Be-
vollmachtigte, soweit diese Positionen von dem Verwalter wahrgenommen werden, zu
bertcksichtigen. Die Gesamtzahl der zu prifenden Verfahren soll sich demnach auch
auf die Tatigkeit als Verfahrenskoordinatoren, eigenverwaltender Schuldner oder (org-
anschaftlicher) Vertreter und Bevollmachtigter beziehen und nicht pro Tatigkeit berech-

net werden.
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Praambel

Das ab 01.01.1999 geltende Insolvenzrecht und die weiteren insolvenzrechtlichen Vorschriften
in anderen Gesetzen sind die gesetzliche Grundlage fur die Abwicklung von Insolvenzverfah-
ren. Die im VID — Verband der Insolvenzverwalter und Sachwalter Deutschlands e.V. — zu-
sammengeschlossenen Insolvenzverwalter haben am 04.11.2006 fur ihre Mitglieder verbind-
lich Berufsgrundsatze beschlossen, die die Berufspflichten des Insolvenzverwalters normie-

ren. Mit den

Grundsatzen ordnungsgemaler Insolvenz- und Eigenverwaltung (GOI)
schaffen die im VID — Verband der Insolvenzverwalter und Sachwalter Deutschlands e.V. —
zusammengeschlossenen Insolvenzverwalter, aufbauend auf den gesetzlichen Vorschriften

und den Berufsgrundsatzen, nunmehr Qualitatsstandards der Berufsausibung.

I. Allgemeine Bestimmungen

Diese Grundsatze gelten fir Sachverstandige, (vorlaufige) Insolvenzverwalter, Sonderinsol-
venzverwalter, (vorlaufige) Sachwalter und Treuhander, Verfahrenskoordinatoren gem.
§ 269e InsO und den eigenverwaltenden Schuldner, bzw. insbesondere dessen (organschaft-

liche) Vertreter und Bevollmachtigte, alle nachfolgend nur als ,Verwalter* bezeichnet.
1. Verantwortung, Fiihrung, Organisation, Uberwachung
Der Verwalter gibt diese Grundsatze seiner Organisation bekannt.

Zur Organisation, derer sich der Verwalter zur Abwicklung von Insolvenzverfahren bedient,

gehoren seine Mitarbeiter und Dienstleister (s. nachfolgend II. 3.).

Er stellt die Anwendung dieser Grundsatze durch seine Organisation in geeigneter Weise (Do-

kumentation wesentlicher Verfahrensablaufe, Arbeitsanweisungen) sicher und stattet
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seine Organisation mit den zur Anwendung dieser Grundsatze erforderlichen personellen und

materiellen Ressourcen aus.

Der Verwalter tGberwacht die Anwendung dieser Grundsatze durch seine Organisation und
evaluiert deren Einhaltung durch laufende interne Audits und die nach der PrifungsO vorge-

sehenen Zertifizierungen.
Priifungsordnung:

e Form der Bekanntmachung (Ermdglichung eines permanenten Zugriffs durch die Mit-
glieder der Organisation)

e Umfang der Bekanntmachung (Definition des Umfanges der Organisation — Organi-
gramm oder Liste)

e Prufung entsprechender Dokumentation, Arbeitsanweisungen

e Prifung interner (jahrlich) Audits hierzu
2. Risikomanagement, Qualitatssicherung

Erkennen der Verwalter oder seine Organisation Risiken, die die Einhaltung dieser Grundsatze
gefahrden, sind die Dokumentation der Verfahrensablaufe oder Arbeitsanweisungen anzupas-
sen mit dem Ziel, das Risiko der Gefahrdung der Einhaltung dieser Grundsatze bestmdglich

auszuschliefRen.

Dasselbe gilt, wenn der Verwalter oder seine Organisation Qualitdtsmangel feststellt, die die

Einhaltung dieser Grundsatze gefahrden.

Aufgrund des Risikomanagements oder der Qualitdtssicherung erfolgte Anderungen der Do-
kumentation wesentlicher Verfahrensablaufe oder der Arbeitsanweisungen sind der Organisa-
tion des Verwalters umgehend bekannt zu machen.

Priifungsordnung:

e Prifung der getroffenen Vorkehrungen fir ein Qualitat- und Risikomanagement.

e Prifung der Dokumentation dazu
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3. Finanzplanung
Der Verwalter unterhalt eine seiner Organisation entsprechende Finanzplanung.
Priifungsordnung:

o Existiert eine Finanzplanung?

e Legende dazu (Planungspramissen)

e Zeigt die Finanzplanung die Zahlungsfahigkeit tiber den angenommenen Planungszeit-
raum (min. 12 Monate)?

e  Schwerpunkte: Bestande (Bewertung der Bestande, erwartete Umsatze, Prognose der
Einnahmen)

e Planungsupdate (wann und wie oft)

Il. Allgemeine Anforderungen an den Verwalter und seine Organisation
1. Verfahrensziel und allgemeine Anforderungen

Der Verwalter orientiert sein Verhalten ausschliellich an den gesetzlichen Zielen des Insol-
venzverfahrens (§ 1 InsO) und richtet sein Handeln an den zulassigen Anforderungen der Ge-

richte aus.
Priifungsordnung:

e Welche Anordnungen existieren fur die Verfahren bei den zustandigen Gerichten?
e Sind diese an seine Organisation bekannt gegeben?
e Einhaltung durch

o seine Organisation

o den Verwalter selbst

o den Verwalter erfordert
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2. Hochstpersonlichkeit

Das Amt des Verwalters ist hochstpersonlicher Natur. Das Kriterium persénlicher Aufgaben-
wahrnehmung wird nicht erfullt, wenn der Verwalter sich nur formal zum Verwalter bestellen
Iasst, die Abwicklung aber umfassend anderen Personen Uberlasst. Gleichzeitig ist der Einsatz
von Mitarbeitern fur eine effiziente Verfahrensabwicklung unverzichtbar. Hochstpersonlich sol-

len regelmaRig folgende Tatigkeiten ausgefuhrt werden:

a) grundlegende, verfahrensleitende Entscheidungen (Grundsatz 1);

b) Terminwahrnehmung beim Insolvenzgericht (Grundsatz 2);

c) Teilnahme an Glaubigerausschusssitzungen (Grundsatz 3);

d) Informationserteilung zumindest in der ersten Betriebsversammlung (Grundsatz 4);
e) grundlegende Verhandlungen mit Ubernahmeinteressenten (Grundsatz 5);

f) interne und externe Verfahrensleitung (Grundsatz 6).

Priiffungsordnung:

2.a) grundlegende, verfahrensleitende Entscheidungen (Grundsatz 1 GOI);

e Zu prufen ist, ob bei Delegation von Abwicklungsaufgaben der Verwalter unverzuglich
informiert wird, sofern grundsatzliche verfahrensleitende Entscheidungen getroffen
werden mussen. Nicht darunter fallen Entscheidungen, die zwar grundsatzlicher Natur,
aber als Standardsituation durch Handlungsvorgaben des Verwalters in den von ihm
freigegebenen Prozessbeschreibungen geregelt sind.

e Der Auditor kann auch die Benennung grundlegender verfahrensleitender Entschei-
dungen verlangen, die trotz Delegation des entsprechenden Abwicklungsbereichs auf-
grund von Vorlagen oder Rucksprachen durch den Verwalter entschieden wurden. Ins-
besondere kdnnen Rucksprachenotizen, schriftliche Vorlagenvermerke, Textentwurfe

etc., aber auch Interviews der Beteiligten zum Nachweis dienen.

2.b) Terminwahrnehmung beim Insolvenzgericht (Grundsatz 2 GOI);

e Prifung der Termine gem. §§ 156, 197, 235 InsO anhand der ausgewahlten Verfahren.
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o Erlduterung fur jeden Termin, warum eine personliche Teilnahme nicht moglich war.
Eine Vertretung ist insbesondere in folgenden Fallen moglich:
o Krankheit, Urlaub,
o Kollision mit Gerichtstermin, der eine persdnliche Wahrnehmung durch den
Verwalter erfordert
o zum Zweck der Wahrnehmung einer Fortbildungsveranstaltung.

o Eine Vertretung gilt ohne weitere Nachweise bereits dann als zulassig, (i) wenn in dem
Termin keine Glaubiger auftraten, oder diese einer Vertretung ausdricklich zugestimmt
haben, (ii) wenn das Gericht die Vertretung als ausreichend erachtet, einen Vertreter
(z. B. Sonderinsolvenzverwalter) protokollarisch benennt und kein Glaubiger wider-
spricht. Im Fall des Widerspruchs eines Glaubigers soll der vertretene Verwalter seinen
Vertreter (z. B. den Sonderinsolvenzverwalter) anhalten, um Vertagung zu bitten, damit
er im neuen Termin héchstpersonlich erscheinen kann.

o Der Vertreter ist in der entsprechenden Prozessbeschreibung anzuhalten, ggf. auf eine

Vertagung hinzuwirken.
2.c) Teilnahme an Glaubigerausschusssitzungen (Grundsatz 3 GOI)

e Vorlage von Protokollen der Glaubigerausschusssitzungen zum Nachweis der hochst-
personlichen Teilnahme — sofern geladen.
o Erlauterung fur jeden Termin, warum eine personliche Teilnahme nicht moglich war.
Eine Vertretung ist insbesondere in folgenden Fallen mdglich:
o Krankheit, Urlaub,
o Kollision mit Gerichtstermin, der eine personliche Wahrnehmung durch den
Verwalter erfordert

o zum Zweck der Wahrnehmung einer Fortbildungsveranstaltung.

2.d) Informationserteilung zumindest in der ersten Betriebsversammlung (Grundsatz
4 GOI)

e Nachweis der Abhaltung einer zum Bestellzeitpunkt zeitnahen Informationsveranstal-
tung, zum Beispiel durch Berichterstattung gegenlber dem Insolvenzgericht
e Erlduterung zu jedem Termin, warum eine personliche Teilnahme nicht mdglich war.

Eine Vertretung ist insbesondere in folgenden Fallen moglich:
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o Krankheit, Urlaub,
o Kollision mit Gerichtstermin, der eine persdnliche Wahrnehmung durch den
Verwalter erfordert

o zum Zweck der Wahrnehmung einer Fortbildungsveranstaltung.
grundlegende Verhandlungen mit Ubernahmeinteressenten (Grundsatz 5 GOI)

Vorlage von Terminprotokollen oder anderen schriftlichen Nachweisen
Erlauterung zu jedem Termin, warum eine personliche Teilnahme nicht maglich war.
Eine Vertretung ist insbesondere in folgenden Fallen moglich:
o Einschaltung eines M&A-Dienstleisters
o Krankheit, Urlaub,
o Kollision mit Gerichtstermin, der eine persdnliche Wahrnehmung durch den
Verwalter erfordert

o zum Zweck der Wahrnehmung einer Fortbildungsveranstaltung.
interne und externe Verfahrensleitung (Grundsatz 6 GOI)

Siehe oben Erlauterung Absatz 8.

3. Dienstleister

a)

Bereiche, in denen sich der Verwalter Dienstleister auf Kosten der Masse bedienen kann
(Grundsatz 7), sind insbesondere:
die Inventarisierung sowie die Be- und Verwertung von Wirtschaftsgutern;
die Unterstlitzung bei der Suche nach Investoren zur Vorbereitung der Gbertragenden
Sanierung eines insolventen Unternehmens durch M&A-Berater;
Erstellung der Buchfiihrung sowie von Jahresabschlissen und Steuererklarungen;
Rechtsberatung und Steuerberatung, soweit es sich um ,besondere Aufgaben® im
Sinne der InsVV handelt;

Be- und Verwertung von Immobilien;
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- die Einschaltung von branchen- und insolvenzerfahrenen Zeitmanagern, sofern das
vorhandene Management entweder nicht vertrauenswurdig genug oder nicht qualifi-
ziert genug erscheint oder wenn es aus anderen Grinden nicht zur Verfliigung steht;

- beiBauinsolvenzen die Beauftragung von Fachingenieuren, die zur Sicherung der Bau-
tenstdnde und zur Sicherung der entsprechenden Werklohnanspriiche erforderlich

sind.

b) Die Beauftragung von Dienstleistern ist dem Insolvenzgericht in geeigneter Weise an

zuzeigen (Grundsatz 8).

c) Der Verwalter bewertet zumindest einmal jahrlich die von ihm beauftragten Dienstleis-

ter und zieht daraus die erforderlichen Konsequenzen (Grundsatz 9).

Priiffungsordnung:

3.a) Bereiche, in denen sich der Verwalter Dienstleister auf Kosten der Masse be-
dienen kann, sind (Grundsatz 7 GOI)

o Keine Prufung erforderlich.

3.b) Die Beauftragung von Dienstleistern ist dem Insolvenzgericht in geeigneter

Weise anzuzeigen (Grundsatz 8 GOI).

e Schriftliche Befragung des Verwalters auf einem Formblatt (Muster.....), ob aulder
der eigenen Kanzlei Unternehmen beauftragt werden, an denen der Verwalter per-
sonlich unmittelbar oder mittelbar — Uber Familienangehdrige oder Gesellschaften

bzw. Treuhander — beteiligt ist.

o Falls ja: Vorlage einer Liste aller Verfahren; Stichprobe von zehn Verfahren
(Auswahl durch Auditor), ob Anzeigepflicht gem. § 8 Nr. 2 der Berufsgrundsatze
VID erflllt wurde. Zulassig sind individuelle Anzeigen im Einzelfall, generelle
schriftliche Unterrichtung der jeweiligen gerichtlichen Entscheidungstrager oder
entsprechend formulierter Beschlussgegenstand im Berichtstermin (Vorlage

gerichtlicher Protokolle)
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o Inallen Fallen, Prufung geeigneter Anzeige der Beauftragung externer Dienst-
leister gegenuber dem Insolvenzgericht. Geeignet sind einzelfallbezogene,
schriftliche Anzeigen bei Gericht, entsprechend formulierter Beschlussgegen-
stand im Berichtstermin (Vorlage gerichtlicher Protokolle), individuelle Auflis-
tung spatestens im Schlussbericht oder Vergltungsantrag gem. § 8 Abs. 2
InsVV.

3.c) Der Verwalter bewertet zumindest einmal jahrlich die von ihm beauftragten

Dienstleister und zieht daraus die erforderlichen Konsequenzen (Grundsatz 9).
o Siehe oben Erlauterung Grundsatz 8.
4. Vertretungsregelung (Urlaub, Krankheit)

Der Verwalter stellt sicher, dass im Fall seiner Verhinderung ein geeigneter Vertreter (Inhaber
eines Abschlusses einer rechts- oder wirtschaftswissenschaftlichen oder anderen Hochschul-
ausbildung mit wirtschaftlicher Ausrichtung) seine Aufgaben tbernimmt. Dieser Vorgabe wird
der Verwalter (regelmafig) durch die Festlegung einer verfahrensbezogenen Vertretungsre-

gelung nachkommen (Grundsatz 10).
Priiffungsordnung:

e Prifung der Vertretungsregelung auf
o fachliche Eignung des Vertreters
o Abstimmung der Terminplanung bei langfristiger Verhinderung, z. B Urlaub

o entsprechende Vollmachterteilung

5. Personelle und sachliche Ausstattung der Organisation

a) Der Verwalter setzt qualifiziertes Personal fur alle relevanten Bereiche der Insolvenzver-
waltung ein, namentlich fir die Personalsachbearbeitung, die Lohn- und Finanzbuchhal-
tung, das Vertragswesen und die Verwaltung der Dauerschuldverhaltnisse, die Behand-
lung der Aus- und Absonderungsansprliche, die Tabellenflihrung, das Forderungsma-
nagement, die Qualitatssicherung sowie flur die Fristenkontrolle und Terminverwaltung
(Grundsatz 11).
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b)  Zur effizienten Abwicklung von Insolvenzverfahren verwendet der Verwalter eine leis-
tungsfahige und gerichtskompatible elektronische Datenverarbeitung. Alle relevanten
Vorgange im Insolvenzverfahren werden in einem integrierten Insolvenzbearbeitungs-
programm abgebildet (Grundsatz 12).

c) Samtliche Mitarbeiter des Verwalters, die in der Insolvenzsachbearbeitung tatig sind, ha-
ben Uber einen eigenen PC-Arbeitsplatz Zugriff auf das integrierte Insolvenzbearbei-
tungsprogramm (Grundsatz 13).

d) Die im Verfahren gesammelten Daten werden taglich gesichert (Grundsatz 14).

e) Zugangskontrollen zum Datenbestand missen den Anforderungen des Datenschutzes
genugen. Dies gilt insbesondere fiir Daten im Glaubigerinformationssystem des Verwal-
ters. Durch besondere Zugangskontrolle ist sicherzustellen, dass unbefugte Dritte kei-

nen Zugang zu Daten zur Glaubigerinformation erhalten (Grundsatz 15).
Priiffungsordnung:
5.a) Der Verwalter setzt qualifiziertes Personal ein. (Grundsatz 11 GOI)

Vorlage des Organigramms gegliedert gem. Il. 4. a) GOl z. B. in:
o Personalsachbearbeitung
o Lohn- und Finanzbuchhaltung
o Vertragswesen und Verwaltung Dauerschuldverhaltnisse
o Behandlung Aus- und Absonderungsrechte
o Tabellenfihrung
o Forderungsmanagement
o Qualitatssicherung

o Fristenkontrolle, Terminverwaltung

Zum Nachweis der fachlichen und beruflichen Erfahrungen kdnnen erganzend Stellenbe-
schreibungen, Ausbildungsnachweise bzw. sonstige Qualifikationsmerkmale herangezogen

werden.

5.b) Zur effizienten Abwicklung von Insolvenzverfahren verwendet der Verwalter eine
leistungsfahige und gerichtskompatible elektronische Datenverarbeitung (Grund-
satz 12 GOI).
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e Priufung des Vorhandenseins einer gerichtskompatiblen Software

e Prufung der Funktionen dieser Insolvenzverwaltersoftware

5.c) Samtliche Mitarbeiter des Verwalters, die in der Insolvenzsachbearbeitung tatig
sind, haben iiber einen eigenen PC-Arbeitsplatz Zugriff auf das integrierte Insol-

venzbearbeitungsprogramm (Grundsatz 13 GOI).

e Prifung, ob jeder Insolvenzsachbearbeiter iber einen eigenen PC-Arbeitsplatz mit Zu-
griff auf das integrierte Insolvenzbearbeitungsprogramm verfligt
e Sofern nicht fur jeden Mitarbeiter ein lizensierter Arbeitsplatz vorgehalten wird, ist zu

prufen, wie ein ausreichender Programmzugriff der Mitarbeiter sichergestellt wird.

5.d) Die im Verfahren gesammelten Daten werden taglich gesichert (Grundsatz 14
GOI).

e Prufung der Organisationsanweisung zur Datensicherung

e Prifung der Einrichtung einer laufenden Datensicherung unter Berlcksichtigung der
Risiken: Datentragerdefekt, Vernichtung der Daten und/oder Diebstahl der Datentra-
ger.

e Gesicherte Daten sind doppelt und eine Sicherung ist au3erhalb der Kanzlei oder aber
in einem ausreichend gegen Diebstahl und Feuer gesicherten Behaltnis aufzubewah-
ren.

o Die Datensicherung muss auf einen nahen zurlckliegenden Zeitpunkt — max. 14 Tage

— die Wiederherstellung aller Daten gewahrleisten.

5.e) Zugangskontrollen zum Datenbestand miissen den Anforderungen des Daten-
schutzes genugen. Dies gilt insbesondere fiir Daten im Glaubigerinformationssys-
tem des Verwalters. Durch besondere Zugangskontrolle ist sicherzustellen, dass
unbefugte Dritte keinen Zugang zu Daten zur Glaubigerinformation erhalten
(Grundsatz 15 GOI).

e Prifung der Beachtung des § 5 Abs. 5 InsO.
e Prifung der Beachtung des Datenschutzes bei Zugangskontrollen — z.B. durch Be-

richte eines Datenschutzbeauftragten.
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6. Haftpflichtversicherung

a) Der Verwalter unterhalt eine seinem Risiko angemessene, auf das spezielle Risiko des
Verwalters zugeschnittene Berufshaftpflichtversicherung; unabhangig hiervon wird der
stets vorzuhaltende Mindestversicherungsschutz auf 2 Mio. € pro Versicherungsfall und
4 Mio. € Jahreshochstleistung (zweifache der Versicherungssumme fir alle Versiche-
rungsfalle eines Versicherungsjahres) festgeschrieben (Grundsatz 16).

b)  Der Verwalter ist gehalten, den Versicherungsschutz standig zu tberprifen und bei be-
sonderen Haftungsrisiken unverziglich eine angemessene zusatzliche Versicherung fur

das einzelne Verfahren abzuschliel’en (Grundsatz 17).
Priifungsordnung:

6.a) Der Verwalter unterhilt eine seinem Risiko angemessene, auf das spezielle Risiko
des Verwalters zugeschnittene Berufshaftpflichtversicherung; unabhangig hier-
von wird der stets vorzuhaltende Mindestversicherungsschutz auf 2 Mio. € pro
Versicherungsfall und 4 Mio. € Jahreshoéchstleistung (zweifache der Versiche-
rungssumme fiir alle Versicherungsfille eines Versicherungsjahres) festgeschrie-
ben (Grundsatz 16 GOI).

e \Vorlage des Versicherungsscheins oder einer Bestatigung des Versicherers Uber den
erforderlichen Versicherungsschutz fir den Prifungszeitraum.
e Nachweis der Pramienzahlung.

e Der Versicherungsschutz muss die Risiken aus einer Betriebsfortfihrung umfassen.

6.b) Der Verwalter ist gehalten, den Versicherungsschutz standig zu uberpriifen und
bei besonderen Haftungsrisiken unverziiglich eine angemessene zusitzliche Ver-

sicherung fur das einzelne Verfahren abzuschlieBen (Grundsatz 17 GOI).

e Nachweis der Prifung der Erforderlichkeit erweiterten Versicherungsschutzes im ge-

pruften Verfahren.
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7. Fortbildung

Der Verwalter ist verpflichtet, sich regelmaRig fortzubilden. Der Fortbildungsumfang darf 30
Stunden im Jahr nicht unterschreiten. Autoren- oder Vortragstatigkeit ist auf die Fortbildungs-

verpflichtung anrechenbar (Grundsatz 18).
Priifungsordnung:

Vorlage
e Schulungsplan
e Nachweise Uber Teilnahme an Fortbildungsveranstaltung
e Vortragsunterlagen

e Veroffentlichungen
8. Sachbearbeiterfortbildung

Der Verwalter sorgt daflir, dass die von ihm eingesetzten Sachbearbeiter regelmaRig aus- und
fortgebildet werden. Er garantiert, dass mindestens ein ,Mann-Tag“ pro Sachbearbeiter und
pro Jahr fur Aus- und Fortbildungskurse aufgewandt wird. Die Aus- und Fortbildung kann durch
zu dokumentierende interne oder externe Schulung erfolgen. Zudem gewahrleistet der Ver-
walter, dass die von ihm eingesetzten Sachbearbeiter Uber die aktuelle Rechtsprechung und

Entwicklungen des Insolvenzrechts laufend informiert werden (Grundsatz 19).
Priifungsordnung:
a. Vorlage
e Schulungsplan

e Nachweise Uber Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen

b. Nachweis eines kanzleiinternen Informationssystems zur Unterrichtung der Sachbear-

beiter Uber aktuelle Rechtsprechung und aktuelle Entwicklungen im Insolvenzrecht
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9. Compliance

Der Verwalter stellt durch schriftliche Arbeitsanweisungen oder entsprechende arbeitsvertrag-
liche Vereinbarungen sicher, dass auch seine Mitarbeiter die Kontrahierungs-, Erwerbs- und

Nutzungsverbote des § 8 der Berufsgrundsatze des VID beachten (Grundsatz 20).
Priifungsordnung:

e Vorlage einer aktuellen Mitarbeiterliste.
e Vorlage einer Arbeitsanweisung an die Mitarbeiter oder entsprechender arbeitsvertrag-

licher Vereinbarungen.

10. Qualitatspolitik, Erfolgskontrolle

Der Verwalter legt neben der Insolvenzquote weitere Qualitatsziele fest, wie z.B.:

- Eréffnungsquote;

- durchschnittliche Verfahrensdauer;

- Massemehrung durch insolvenzspezifische Anspriche (Anfechtung, Gesellschafterhaf-
tung, Geschéftsfuhrerhaftung etc.);

- Beitreibungsquote von Forderungen;

- Sanierungsquote im Hinblick auf den Anteil der erhaltenen Arbeitsplatze;

- Verwaltungskosten (Verfahrenskosten, Dienstleister, Steuerberatung, etc.) im Verhaltnis

zur Teilungsmasse;

Er gibt sie seiner Organisation bekannt und Uberpruft jahrlich deren Erreichung (Grundsatz
21).

Priifungsordnung:
Nachweis, dass

¢ Nachweis eines geeigneten Auswertungssystems

e Nachweis der jahrlichen Erhebung
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lll. Regeln zum Verfahrensablauf

1. Annahme des Amtes/Erklarung gegeniiber dem Gericht

a) Der Verwalter erklart nach Erhalt des gerichtlichen Auftrages unverzlglich, ob er das
ihm Ubertragene Amt annimmt (Grundsatz 22).

b) Der Verwalter darf das Amt nur annehmen, wenn er nach seiner aktuellen Belastung,
der Leistungsfahigkeit seiner Mitarbeiter und der vorhandenen Infrastruktur in der Lage
ist, den Anforderungen des konkreten Verfahrens zu genligen (Grundsatz 23).

c) Der Verwalter hat sofort mégliche Interessenkollisionen — auch ungefragt — umfassend
zu offenbaren. Das betrifft auch alle Umstande, die nur den Anschein begriinden kénn-
ten, der Verwalter sei nicht unparteiisch oder im Sinne des Gesetzes nicht unabhangig
(Grundsatz 24).

Priiffungsordnung:

1.a) Der Verwalter erklart nach Erhalt des gerichtlichen Auftrages unverziiglich, ob er

das ihm tbertragene Amt annimmt (Grundsatz 22 GOI).
e Vorlage Annahmeschreiben
1.b) Der Verwalter darf das Amt nur annehmen, wenn er nach seiner aktuellen Belas-
tung, der Leistungsfahigkeit seiner Mitarbeiter und der vorhandenen Infrastruktur
in der Lage ist, den Anforderungen des konkreten Verfahrens zu geniigen (Grund-

satz 23 GOI).

. Nachweis der Prufung vor Abgabe der Annahmeerklarung
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1.c) Der Verwalter hat sofort mogliche Interessenkollisionen — auch ungefragt — um-
fassend zu offenbaren. Das betrifft auch alle Umstande, die nur den Anschein be-
grinden konnten, der Verwalter sei nicht unparteiisch oder im Sinne des Gesetzes
nicht unabhangig (Grundsatz 24 GOI).

e Prifung des Vorhandenseins eines Systems der Kollisionsprifung nach den Kriterien
des BGH (24.01.1991 — IX ZR 250/89) sowie § 4 Abs. 2 der Berufsgrundsatze des VID.

2. Kontaktaufnahme

Unverzuglich nach Auftragserteilung ist Kontakt mit dem Schuldner aufzunehmen, bei

laufendem Geschaftsbetrieb spatestens am folgenden Werktag vor Ort (Grundsatz 25).
Priifungsordnung:

o Vorlage geeigneter Aufzeichnungen

3. SicherungsmaRnahmen

a) Nach der Bestellung ist unverzuglich zu prufen (Grundsatz 26) und dem Insolvenzge-
richt zu berichten (Grundsatz 27), ob und welche Sicherungsmafinahmen erforderlich
sind.

b) Angeordnete Sicherungsmallnahmen sind unverziglich durch geeignete MaRnahmen

umzusetzen wie u. a.:

(1) Eintragung von Sicherungsvermerken in die entsprechenden Register (Grund-
satz 28);

(2) Unterrichtung der beteiligten Banken zwecks Sperrung der Konten fir Verfu-
gungen jeder Art (Grundsatz 29);

(3) Inbesitznahme des beweglichen Anlage- und Umlaufvermdgens (Grundsatz
30);
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(4) Inventur des beweglichen Anlage- und Vorratsvermogens (lieferantenbezogen)
an allen relevanten Standorten durch hierflr qualifiziertes Personal oder Sach-
verstandige (Grundsatz 31);

(5) bei Bauinsolvenzen: Sicherung der Baustelle und Erfassung der Bautenstande
(Grundsatz 32);

(6) Sicherstellung der Bauvertragsunterlagen einschlieRlich Korrespondenz sowie
der Avalunterlagen (insbesondere Subunternehmer-Avale) (Grundsatz 32);

(7) Maflinahmen gegen Vollstreckungen Dritter und Abwehr neuer Speditions-
pfandrechte, Aufrechnungen und Zurlickbehaltungsrechte (Grundsatz 33);

(8) Sicherstellung, dass Geldeingange auf Konten erfolgen, Uber die der vorlaufige

Verwalter mindestens mit verfigen muss. (Grundsatz 34).
Priiffungsordnung:

3.a) Nach der Bestellung ist unverziiglich zu prifen und dem Insolvenzgericht zu be-

richten, ob und welche SicherungsmaRBnahmen erforderlich sind.
3.a (1) Umgehende Anordnung von SicherungsmaRnahmen (Grundsatz 26 GOI)
e Nachweis der umgehenden Prifung.
3.a (2) Umgehende Berichterstattung (Grundsatz 27 GOI)
e Vorlage der Berichte.

3.b (1) Eintragung von Sicherungsvermerken in die entsprechenden Register (Grund-
satz 28 GOI);

e \Vorlage der Antrage oder Anregungen

e Vorlage aktueller Registerauszlige, Eintragungsbenachrichtigungen, etc.

3.b (2) Unterrichtung der beteiligten Banken zwecks Sperrung der Konten fiir Verfiigun-
gen jeder Art (Grundsatz 29 GOI);

e Vorlage der Korrespondenz
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3.b (3) Inbesitznahme des beweglichen Anlage- und Umlaufvermogens (Grundsatz 30
GOl);

o Nachweis geeigneter Maltnahmen
3.b (4) Inventur des beweglichen Anlage- und Vorratsvermoégens (lieferantenbezogen)
an allen relevanten Standorten durch hierfiir qualifiziertes Personal oder Sach-
verstindige (Grundsatz 31 GOI);
e Vorlage der Inventurlisten
3.b (5+6) bei Bauinsolvenzen: Sicherung der Baustelle und Erfassung der Bautenstande
(soweit technisch méglich und abrechnungsrelevant); Sicherstellung der Bau-
vertragsunterlagen einschlieBlich Korrespondenz sowie der Avalunterlagen
(insbesondere Subunternehmer-Avale) (Grundsatz 32 GOI);

e Vorlage geeigneter Dokumentationen

3.b (7) MaBnahmen gegen Vollstreckungen Dritter und Abwehr neuer Speditionspfand-
rechte, Aufrechnungen und Zuriickbehaltungsrechte (Grundsatz 33 GOI);

e Vorlage geeigneter Korrespondenz mit den Verfahrensbeteiligten

3.b (8) Sicherstellung, dass Geldeingange auf Konten erfolgen, uber die der vorlaufige

Verwalter mindestens mit verfiigen muss. (Grundsatz 34 GOI).
e Vorlage der Schreiben an Banken und Drittschuldner

4. Arbeitnehmerfragen

a) Die Mitarbeiter sind in der Regel unmittelbar nach Insolvenzantragsstellung auf einer
Belegschaftsversammlung durch den vorlaufigen Verwalter tiber den generellen Verfah-

rensablauf (Eréffnungsverfahren, eréffnetes Verfahren), die Situation des Unternehmens
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und die geplanten MalRnahmen, Uber ihre Rechte (Insolvenzgeldanspruche/den Insol-
venzgeldzeitraum, die Systematik der Insolvenzgeldvorfinanzierung, die rechtliche Qua-
litdt der Arbeitnehmeranspriiche flr den Zeitraum vor und nach Insolvenzerdffnung,
betriebliche Altersversorgung/Altersteilzeit) zu informieren. Regelmalig ist dies inner-
halb von 3 Tagen nach Anordnung der vorlaufigen Insolvenzverwaltung notwendig
(Grundsatz 35).

b) Bei Vorliegen der rechtlichen Voraussetzungen ist auf eine unverzigliche Einholung der
Zustimmung hinzuwirken und die Insolvenzgeldvorfinanzierung durchzufiihren (Grund-
satz 36).

c) Die Funktionsfahigkeit der Personalabteilung, insbesondere der Lohn- und Gehaltsbuch-
haltung, ist (gegebenenfalls auch durch Dienstleister) sicherzustellen (Grundsatz 37).

d) Die Urlaubs- und Uberstundenanspriiche der Arbeitnehmer sind zeitnah zu ermitteln und
den Arbeitnehmern bekanntzugeben (Grundsatz 38).

e) Arbeitnehmer und Betriebsrat sind wahrend des Verfahrensablaufs uber den Sachstand,

geplante MaRnahmen und die Verfahrensoptionen zu informieren (Grundsatz 39).
Priiffungsordnung:

4.a) Die Mitarbeiter sind in der Regel unmittelbar nach Insolvenzantragsstellung auf
einer Belegschaftsversammlung durch den vorlaufigen Verwalter tiber den gene-
rellen Verfahrensablauf (Er6ffnungsverfahren, eréffnetes Verfahren), die Situa-
tion des Unternehmens und die geplanten MaBnahmen, liber ihre Rechte (Insol-
venzgeldanspriiche/den Insolvenzgeldzeitraum, die Systematik der Insolvenzge-
Idvorfinanzierung, die rechtliche Qualitidt der Arbeithehmeranspriiche fiir den
Zeitraum vor und nach Insolvenzer6ffnung, betriebliche Altersversorgung/Al-
tersteilzeit) zu informieren. RegelmaRig ist dies innerhalb von 3 Tagen nach An-

ordnung der vorlaufigen Insolvenzverwaltung notwendig (Grundsatz 35 GOI).

e Vorlage geeigneter Dokumentationen

4.b) Bei Vorliegen der rechtlichen Voraussetzungen ist auf eine unverziigliche Einho-
lung der Zustimmung zur Insolvenzgeldvorfinanzierung hinzuwirken und die In-

solvenzgeldvorfinanzierung durchzufiihren (Grundsatz 36 GOI).
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o Vorlage der Korrespondenz mit der Agentur fur Arbeit und dem vorfinanzierenden Kre-
ditinstitut.

4.c) Die Funktionsfahigkeit der Personalabteilung, insbesondere der Lohn- und Ge-
haltsbuchhaltung, ist (gegebenenfalls auch durch Dienstleister) sicherzustellen

(Grundsatz 37 GOI).

e Nachweis der Prifung der Qualifikation und Leistungsfahigkeit der Personalabteilung

im Unternehmen des Schuldners

4.d) Die Urlaubs- und Uberstundenanspriiche der Arbeitnehmer sind zeitnah zu ermit-

teln und den Arbeitnehmern bekanntzugeben (Grundsatz 38 GOI).

o Vorlage der Entgeltabrechnungen

e Nachweis der Bekanntgabe
4.e) Arbeitnehmer und Betriebsrat sind wahrend des Verfahrensablaufs lUber den

Sachstand, geplante MaBnahmen und die Verfahrensoptionen zu informieren
(Grundsatz 39 GOI).

o Vorlage geeigneter Dokumentationen

5. Glaubigerausschuss

Sind Entscheidungen von besonderer Bedeutung zu treffen, regt der (vorlaufige) Verwalter,
soweit dies fur den Einzelfall zweckmaRig und angemessen erscheint, die Einsetzung eines

(vorlaufigen) Glaubigerausschusses an (Grundsatz 40).
Priifungsordnung:

e Nachweis der Prufung der Erforderlichkeit eines (vorlaufigen) Glaubigerausschusses,

auch im Antragsverfahren
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6. Gutachten

a)

Das Insolvenzgutachten des Sachverstandigen ist eine wesentliche Erkenntnisquelle
des Insolvenzgerichts im Rahmen der Amtsermittiung zur Vorbereitung des Beschlusses
Uber den Insolvenzantrag. Gleichzeitig dient es der Rechenschaftslegung des (vorlaufi-

gen) Verwalters (Grundsatz 41).

Das Gutachten ist binnen der gesetzten Frist bei dem Insolvenzgericht einzureichen und

hat folgende Gliederungspunkte im Sinne eines Mindeststandards zu beinhalten:

- Rechtliche Verhaltnisse, bei natirlichen Personen auch persénliche Verhaltnisse

- Wesentliche Vertragsverhaltnisse, insbesondere Personal

- wirtschaftliche Verhaltnisse/Ursachen der Insolvenz/Sanierungsfahigkeit

- bisherige MaRnahmen/Verlauf des Insolvenzverfahrens

- Darstellung des Aktivvermoégens in der Gliederung gem. § 266 Abs. 2 HGB nebst
den jeweils an den Vermdgensgegenstanden bestehenden Fremdrechten, ein-
schlieBlich insolvenzspezifischer Anspriche (z. B. Anfechtung, Haftungsanspri-
che gegen Organe und Gesellschafter)

- Darstellung der Passiva mit gesicherten/ungesicherten sowie nicht nachrangige/
nachrangigen Glaubigern nebst den fur diese ggf. bestehenden Sicherheiten

- Vorliegen der Eréffnungsgriinde §§ 17, 18, 19 InsO

- Berechnung der Rickstellungen bzw. Verfahrenskosten nach § 54 InsO i. V. m.
GKG, InsVV, JVEG

- konkrete Vorschlage zu besonderen Tagesordnungspunkten (Grundsatz 42).

Bei dieser Darstellung sind die Grundsatze:
- der Wesentlichkeit

- der Entscheidungsrelevanz

- der Wahrheit und Klarheit

- der Rechtzeitigkeit

- der Verlasslichkeit

- der Wirtschaftlichkeit

- der Verstandlichkeit

zu berucksichtigen.
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d) Art, Umfang und Darstellung missen sich dem zu beurteilenden Sachverhalt im Einzel-
fall und besonders gelagerten Anforderungen des betroffenen Insolvenzgerichts anpas-

sen.
Priifungsordnung:

6.a) Das Insolvenzgutachten des Sachverstiandigen ist eine wesentliche Erkenntnis-
quelle des Insolvenzgerichts im Rahmen der Amtsermittlung zur Vorbereitung des
Beschlusses liber den Insolvenzantrag. Gleichzeitig dient es der Rechenschafts-

legung des (vorldufigen) Verwalters (Grundsatz 41 GOI).

e Vorlage der im QMS verwendeten Gutachtenmuster

6.b) Das Gutachten ist binnen der gesetzten Frist bei dem Insolvenzgericht einzu-
reichen und hat folgende Gliederungspunkte im Sinne eines Mindeststandards zu
beinhalten:

— Rechtliche Verhaltnisse,

— bei natiirlichen Personen auch personliche Verhaltnisse,

— wesentliche Vertragsverhaltnisse, insbesondere Personal,

— Wirtschaftliche Verhaltnisse/Ursachen der Insolvenz/Sanierungsfahigkeit,

— bisherige MaBnahmen/Verlauf des Insolvenzverfahrens,

— Darstellung des Aktivvermogens in der Gliederung gem. § 266 Abs. 2 HGB nebst
den jeweils an den Vermoégensgegenstinden bestehenden Fremdrechten, ein-
schlieBlich insolvenzspezifischer Anspriiche (z.B. Anfechtung, Haftungsansprii-
che gegen Organe und Gesellschafter)

— Vorliegen der Eréffnungsgriinde §§ 17, 18, 19 InsO

— Berechnung der Riickstellungen bzw. Verfahrenskosten nach § 54 InsO i. V. m.
GKG, InsVV, JVEG,

— konkrete Vorschlage zu besonderen Tagesordnungspunkten (Grundsatz 42
GOI).

e Vorlage des Gutachtens

e Prifung der Einhaltung der Mindeststandards anhand der Gliederung
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e Priufung Erfassung, Uberwachung und Einhaltung der gerichtlichen Frist zur Erstattung
des Gutachtens
e \Vorlage eventueller Zwischenberichte des Sachverstandigen / vorlaufigen Insolvenz-

verwalters

7. Einrichtung von Konten

a) Sobald der Verwalter Geld vereinnahmt, hat er es auf besonderen Konten sicher und mit
nachweisbarer Zuordnung zu dem/den Berechtigten anzulegen. Sammelkonten sind un-
zuldssig (Grundsatz 43).

b)  Sofern er — ggf. auch im vorlaufigen Insolvenzverfahren — gesonderte Konten nutzt (z.
B. Projekt-, Sonderkonten), hat er diese Konten unabhangig von der rechtlichen bzw.
wirtschaftlichen Zuordnung vollstandig, umfassend und transparent gegeniber dem In-
solvenzgericht abzurechnen. Gleiches gilt auch, soweit der Verwalter Dritte als Treuhan-

der beauftragt. Die rechtliche Gestaltung ist zu dokumentieren (Grundsatz 44).
Priiffungsordnung:

7.a) Anlage besonderer Konten sicher und mit nachweisbarer Zuordnung
(Grundsatz 43 GOI)

o Vorlage der Kontoausziige fiir das / die Verfahrenskonto/-en
e Prifung einer Einlagensicherung Ggf. Erklarung, dass in dem Verfahren keine Zah-

lungsvorgange entstanden sind

7.b) Projekt- und Sonderkonten (Grundsatz 44 GOI)

e Prufung der Fihrung weiterer Konten
e Vorlage etwaiger Vereinbarungen

e Nachweis der Rechnungslegung hinsichtlich dieser Konten ggu. dem Insolvenzgericht
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8. Informationen gegenuber Gericht und Verfahrensorganen

Der Verwalter informiert das Insolvenzgericht und die weiteren Verfahrensorgane rechtzeitig,
ausfuhrlich und transparent, so dass sie jederzeit die ihnen gesetzlich zugewiesenen Entschei-
dungen treffen kdnnen. Zu dieser Information gehort eine vollstandige und zuverlassige Er-
stellung der gesetzlichen Verzeichnisse nach §§ 151-153 InsO.

Der Bericht zur ersten Glaubigerversammlung ist unter Beachtung der Grundsatze fir das
Sachverstandigengutachten aufzustellen und hat den Anforderungen des § 156 InsO zu ge-
nugen.

Die folgenden Zwischenberichte schliefen an den ersten Bericht an und enthalten eine fort-

laufende Rechnungslegung (Grundsatz 45).
Priifungsordnung:

o Vorlage der Berichte an Gericht und / oder der Information des Glaubigerausschusses

e Prufung des Berichts zur ersten Glaubigerversammlung auf Einhaltung Mindeststan-
dards nach Grundsatz 42 sowie der Vorgaben des § 156 Abs. 1 InsO anhand der Glie-
derung.

o Vorlage der Verzeichnisse

e Prifung der Zwischenberichte auf fortlaufende Rechnungslegung

9. Glaubigerinformation

Der Verwalter stellt den am Insolvenzverfahren beteiligten Glaubigern online Informationen zur
Erreichbarkeit zur Verfigung. Er gewahrleistet ferner die Bereitstellung aktueller Informationen
zu den Ergebnissen der Forderungsprifung, zur voraussichtlichen Verfahrensdauer und
Quote (Grundsatz 46).

Priifungsordnung:

e Prufung der Informationsinhalte auf der Website des Verwalters
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10. Regeln fur Buchhaltung, zeithnahes Buchen
Die insolvenzrechtliche Rechnungslegung (Einnahme-Ausgaben-Rechnung) erfolgt unter

Beachtung der Grundsatze ordnungsmafiger Buchfliihrung (GoB) mittels eines Systems, dass

Radierbuchungen gemaf Ill. Buchung (Tz.3 der GoBs) ausschlieft.

In ab dem 01.01.2013 erdffneten Verfahren verwendet der Verwalter die Standardkontenrah-
men in der Fassung, die zum Zeitpunkt der Einleitung des jeweiligen Insolvenz-(eréffnungs-

WWerfahrens von dem Fachausschuss SKR-InsO in Kraft gesetzt ist.

Zahlungswirksame Geschaftsvorfalle auf den Konten sind regelmafig innerhalb von 10 Ar-

beitstagen buchhalterisch zu verarbeiten (Grundsatz 47).

Priiffungsordnung:

o Prifung des Einsatzes einer Buchhaltungssoftware, die den genannten Anforderungen
genugt

e Prifung der Verwendung der Kontenrahmen InsO SKR 04 oder InsO SKR 03 In der fur
den Zeitpunkt der Verfahrenseinleitung geltenden Fassung

o Stichprobenartige Prifung des Buchungszeitpunkts

e Bei Fristuberschreitung Nachweis der Erforderlichkeit einer ausnahmsweise langeren

Verarbeitungszeit
11. Erstellung von Jahresabschliissen und Steuererklarungen
Jahresabschlusse sind gemaR §§ 242 ff. HGB und die Steuererklarungen unter Beachtung der
handels- und steuerrechtlichen Pflichten nach §§ 155 Abs. 1 InsO, 238 ff. HGB zu erstellen.
Vorausgesetzt die Kosten der Abschlusserstellung sind gedeckt oder eine Verstandigung mit

der Finanzverwaltung nicht moéglich ist (Grundsatz 48).

Priifungsordnung:
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o Vorlage der erstellten Jahresabschlisse und Steuererklarungen und/oder die Beauf-
tragung einer geeigneten Person zur Erstellung von Jahresabschlissen und Steuerer-
klarungen.

o Alternativ: Nachweis einer anderweitigen Verstandigung mit dem Finanzamt
12. Behandlung von Aus- und Absonderungsrechten

a) Der Verwalter hat die Interessen der Aus- und Absonderungsberechtigten zu wahren
(Grundsatz 49).

b)  Er wird bei Bedarf im Eréffnungsverfahren eine gerichtliche Ermachtigung zur Nutzung
des Sicherungsguts erwirken (§ 21 Abs. 2 Nr. 5 InsO). Bei einer Verwertung des Siche-
rungsguts wird der Verwalter Sorge dafur tragen, dass die Rechte der Sicherungsglau-
biger gewahrt werden (Grundsatz 50).

c) Den erzielten Verwertungserlds rechnet der Verwalter gegentber den Sicherungsglau-

bigern ab und kehrt ihn unverzuglich aus (Grundsatz 51).
Priiffungsordnung:

12.a) Erfassung der Aus-/Absonderungsglaubiger (Grundsatz 49 GOI)

e Vorlage von Inventarlisten mit Ausweis von Aus- und Absonderungsgegenstanden.

12.b) Interessenwahrung der Aus- und Absonderungsglaubiger (Grundsatz 50 GOI)

e Vorlage von Schreiben an Glaubiger, Antragen auf Anordnung von Sicherungsmalf3-

nahmen, Gerichtsbeschlissen

12.c) Abrechnung des Verwertungserloses (Grundsatz 51 GOI)

e Vorlage der Abrechnung des Verwertungserldses und Nachweis der Auszahlung an

die Berechtigten.
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13. Behandlung der Masseverbindlichkeiten

a) Der Verwalter darf Masseverbindlichkeiten nur begriinden, wenn er im Zeitpunkt des
Entstehens dieser Verbindlichkeiten nach sorgfaltiger Prufung davon ausgehen kann,
diese bei Falligkeit bedienen zu kénnen (Grundsatz 52).

b)  Soweit erforderlich, beantragt der vorlaufige Verwalter eine gerichtliche Einzelerméachti-
gung, um einzugehende Verbindlichkeiten nach Eréffnung des Insolvenzverfahrens als
Masseverbindlichkeiten bezahlen zu dirfen (Grundsatz 53)

c) Der Verwalter bemuht sich um eine adaquate Absicherung der Zahlungszusagen
(Grundsatz 54). Bei Masseunzulanglichkeit (z.B. aufgrund oktroyierter Verbindlichkei-
ten, denen keine adaquaten Einnahmen gegenuber stehen), halt sich der Verwalter an
die Verteilungsreihenfolge des § 209 InsO und trennt nach Alt- und Neumasseglaubi-

gern (Grundsatz 55).
Priiffungsordnung:
13.a) Begriindung von Masseverbindlichkeiten (Grundsatz 52 GOI)
e Bei Betriebsfortflihrung: Vorlage einer Liquiditatsplanung.
e Bei Liquidation: Vorlage eines Finanzstatus (Vermodgensverzeichnis, sonstige — vo-

raussichtliche — Masseverbindlichkeiten)
13.b) Einzelermachtigung (Grundsatz 53 GOI)
e Vorlage der Gerichtskorrespondenz

13.c) Absicherung von Zahlungszusagen (Grundsatz 54 GOI)

Siehe Grundsatz 52

13.d) Beachtung der Verteilungsreihenfolge (Grundsatz 55 GOI)

o Vorlage des Verzeichnisses der Masseglaubiger und gegebenenfalls des Verteilungs-

verzeichnisses der Masseglaubiger aus dem Insolvenzbearbeitungsprogramm
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14. Betriebsfortfiihrung

a) In jedem Verfahren sind alle Méglichkeiten der Betriebsfortflihrung zwecks Erhalt des
Unternehmens und der Arbeitsplatze auszuschdpfen (Grundsatz 56).

b) Die Betriebsfortflihnrung erfordert eine zeitnahe Liquiditatsplanung in Anlehnung an den
IDWStandard. Die Einhaltung der Planung wird in regelmaRigen Abstanden durch ei-
nen Soll-/Ist- Vergleich Uberpriift (Grundsatz 57).

Priifungsordnung:
14.a) Ausschopfung aller Méglichkeiten der Betriebsfortfithrung (Grundsatz 56 GOI)

¢ Nachweis der Prifung der Mdglichkeiten der Betriebsfortflihrung durch geeignete Do-

kumentation.

14.b) Liquidititsplanung (Grundsatz 57 GOI)

e Vorlage der Liquiditatsplanung

15. Auslaufproduktion

Der Verwalter erstellt in Fallen, in denen ein dauerhafter Erhalt des Unternehmens nicht még-
lich ist, fir den Auslaufzeitraum ausreichende Planungen in den Bereichen Personal, Liquiditat
und Produktion in Abhangigkeit realistischer Auftragsvolumina. Der Verwalter sorgt fur die not-
wendige Kommunikation — insbesondere mit den beschéftigten Arbeitnehmern — Gber die Be-
sonderheiten, den Ablauf und die Folgen einer Auslaufproduktion. Wahrend der auslaufenden
Beschaftigungsverhaltnisse macht der Verwalter den Arbeitnehmern in geeigneten Fallen die

jeweiligen Foérderungs- und Qualifizierungsmaoglichkeiten zuganglich (Grundsatz 58).

Priifungsordnung:

e Vorlage entsprechender Planungsunterlagen
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16. Vermogensverwertung

a) Das Anlage- und Umlaufvermégen muss sofort nach der Beauftragung/ Verfahrenseroff-
nung durch Inventur erfasst und gegebenenfalls unter Hinzuziehung eines externen

Sachverstandigen bewertet werden (Grundsatz 59).

Die Verwertung des Vermdgens erfolgt unverziglich und bestmaoglich unter Wahrung

von Fortfihrungsmadglichkeiten.

b) Beauftragt der Verwalter flr die Be- und/oder Verwertung des Anlage- und Umlaufver-

maogens einen Dritten, so hat dieser folgende Kriterien zu erfiillen:

— Nachweis einer ausreichenden Haftpflichtversicherung (Grundsatz 60);

— Erfahrung mit dem zu verwertenden Gut (Grundsatz 60);

— transparente VerauRRerung an vom Verwerter unbeteiligte Dritte (§ 138 InsO) durch
Vorlage von Kauf- und Rechnungsunterlagen (Grundsatz 60);

— Vereinnahmung der Verwertungserldse auf gesondertem Konto fir jedes Verfahren
(Grundsatz 60);

— Zeitnahe Abrechnung und Auskehr der Verwertungserldse (Grundsatz 60).
Priifungsordnung:

16.a) Inventur (Grundsatz 59 GOI)

o Vorlage von Auftragsschreiben an Dienstleister und/oder entsprechender Anweisun-
gen an den Schuldner oder

e Vorlage von Inventurlisten oder sonstigen Bestandsnachweisen

16.b) Nachweis einer ausreichenden Haftpflichtversicherung (Grundsatz 60 GOI)

e Vorlage geeigneter Dokumentation
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16.b) Erfahrung mit dem zu verwertenden Gut (Grundsatz 60 GOI)

o Vorlage geeigneter Dokumentation

16.b) Transparente VerauBRerung (Grundsatz 60 GOI)

e Vorlage geeigneter Dokumentation

16.b) Vereinnahmung der Verwertungserlése auf gesondertem Konto fiir jedes
Verfahren (Grundsatz 60 GOI)

e Vorlage geeigneter Dokumentation

16.b) Zeitnahe Abrechnung und Auskehr der Verwertungserlose (Grundsatz 60 GOI)

e Vorlage der Abrechnungsunterlagen

17. UnternehmensverauRerung

a) Der Verwalter sucht aktiv nach Kaufinteressenten. Vorhandene Interessenten kontaktiert
er kurzfristig. Er schafft selbst oder Gber einen geeigneten Dienstleister die jeweiligen
Voraussetzungen fur einen strukturierten M&A-Prozess, in dem die im Einzelfall erfor-
derliche Sachkunde und insbesondere erforderliche Fremdsprachenkenntnisse zur Ver-
figung stehen. Zur optimalen Gestaltung des VeraufRerungsprozesses nutzt der Verwal-
ter die Mdoglichkeiten der digitalen Informationstechnologie; z. B. Einrichtung eines virtu-
ellen Datenraums. (Grundsatz 61)

b) Er ergreift aktiv notwendige Restrukturierungsmalinahmen als Voraussetzung einer op-
timalen VeraufRerung und nutzt dabei die besonderen insolvenz-, arbeits- und sozial-

rechtlichen Moglichkeiten (Grundsatz 62).

Priifungsordnung:
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17.a) Aktive Kaufersuche (Grundsatz 61 GOI)

e Vorlage geeigneter Dokumentation
17.b) Ergreifen notwendiger RestrukturierungsmafRnahmen (Grundsatz 62 GOI)

e Vorlage geeigneter Dokumentation

18. Forderungspriifung und Tabellenfiihrung

Die Insolvenztabelle ist aktuell zu fuhren. Zum Prifungstermin mussen die Forderungen re-
gelmafig materiell geprift sein. Vorlaufiges Bestreiten ist zu vermeiden. Zu jedem Zwischen-
bericht ist eine Aktualisierung der bereits gerichtlich gepriften Forderungen erforderlich
(Grundsatz 63).

Priiffungsordnung:

e Vorlage der Insolvenztabelle

e Vorlage der Zwischenberichte

19. Verteilung

Uber die Kann-Bestimmung des § 187 Abs. 2 Satz 1 InsO hinaus soll von Abschlagsverteilun-

gen frihzeitig Gebrauch gemacht werden (Grundsatz 64).

Priifungsordnung:

e Vorlage geeigneter Dokumentation
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20. Verfahrensabschluss

Der Verwalter strebt in Ansehung der Art, des Umfangs und des Anspruchs des jeweiligen
Insolvenzverfahrens einen frihestmoéglichen Verfahrensabschluss ggf. unter Vorbehalt der

Nachtragsverteilung an (Grundsatz 65).
Priifungsordnung:

o Vorlage der Berichterstattung des Verwalters an das Insolvenzgericht ohne Schluss-
bericht

21. Schlussrechnungslegung

Bei der Schlussrechnungslegung knlpft der Verwalter an die Vermoégensibersicht
(§ 153 InsO) an und stellt die anschliefiende Vermdgensentwicklung unter Bezugnahme auf
die Zwischenberichte umfassend und detailliert dar. Er stellt dem Insolvenzgericht das mit den

Konten nachvollziehbar verbundene Belegwesen zur Verfiigung (Grundsatz 66).
Priiffungsordnung:
Nachweis durch
e Vorlage der Schlussrechnung und des Schlussberichts, aus denen sich die Erlése un-
ter Bezugnahme auf die Ansatze der Vermogensgegenstande in der Vermdgensuiiber-
sicht ergeben.
e Nachweis der Ubergabe aller kérperlichen Kontounterlagen und Kassenblicher an das
Gericht
IV. Besondere Regeln zur Eigenverwaltung

1. Allgemeine Regelung

Die Abschnitte I. bis Ill. gelten bei Eigenverwaltung entsprechend.
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2. Eigenverwaltender Schuldner

Der eigenverwaltende Schuldner stellt die Einhaltung der fir ihn geltenden Regelungen nach

den Abschnitten I. bis lll. selbst oder durch Beauftragung einer geeigneten Person sicher.
Priifungsordnung:

e Dokumentation der eigenen Fahigkeiten oder der Fahigkeiten hinzugezogener Dritter

(Erfahrungen in der Bearbeitung von Insolvenzverfahren).
3. Sachwalter

a) Der Verwalter begleitet beantragte Eigenverwaltungen, die den gesetzlichen Vorausset-
zungen entsprechen, konstruktiv. Er steht fir das Amt des (vorlaufigen) Sachwalters als
objektiver und unabhangiger Vertreter der Glaubigerinteressen zur Verfigung.

b) Kontakte des (vorldufigen) Sachwalters mit Beteiligten vor Beauftragung l6sen stets eine
Offenbarungspflicht nach Ill. 1. 3. Absatz aus.

c) Der (vorlaufige) Sachwalter geht vor Beauftragung keine Verpflichtungen und Zusagen
im Hinblick auf die spatere Amtsauslibung ein.

d) Er nimmt bei Ausibung dieses Amtes angemessen auf die Interessen des Schuldners
Ruicksicht. In den Fallen der §§ 274 Abs. 3, 285 InsO gibt er dem Schuldner Gelegenheit
zur Stellungnahme und Abhilfe, soweit dies ohne Beeintrachtigung der Interessen der

Glaubiger moglich ist.
4. Kommunikation, Zugang zu Unterlagen und Daten

Mit seiner Bestellung stimmt der (vorlaufige) Sachwalter mit dem Schuldner die Kommunika-
tion und Einzelheiten der Uberwachung ab.

Der (vorlaufige) Sachwalter hat dafir zu sorgen, dass er ungehinderten Zugang zu samtlichen
Geschéftsunterlagen und -daten des Schuldners erhalt, und Uber die eingegangenen Verbind-
lichkeiten (lll. 13), die BetriebsfortfUhrung (lll. 14), die aktuellen Ergebnisrechnungen und
Planrechnungen, die Auftragslage, die Ausltibung der Wahlrechte nach §§ 103 InsO ff.,
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die Personalentwicklung sowie Kosteneinsparungen und die Vermdgensverwertung
(1. 16, 17) regelmanig informiert wird (Grundsatz 67).

Das Ergebnis der Abstimmung tber die Kommunikation, den Zugang zu Geschaftsunterlagen
und -daten und der Informationserteilung ist zu dokumentieren und muss den (vorlaufigen)
Sachwalter in die Lage versetzen, seiner Berichtspflicht nach § 274 Abs. 3 InsO zu entspre-
chen.

Priifungsordnung:

e Prifung der Dokumentation, ob zu den genannten Punkten Vereinbarungen getroffen

wurden.
5. Berichtspflicht nach § 274 Abs. 3 InsO

Soweit Nachteile fur die Glaubiger zu erwarten sind, berichtet der (vorlaufige) Sachwalter ins-

besondere Uber:

- die Eignung der Verfahrensart und ihre Auswirkung auf die angestrebte Sanierung,
- die erwartete Verfahrensdauer,

- die Kosten des Verfahrens in der jeweiligen Verfahrensart,

- die Vorbereitung eines Insolvenzplans,

- die Durchfiuihrung eines M&A-Prozesses, ggf. im Dual Track,

- die Einschaltung externer Berater,

- die Finanzplanung,

- die Aufnahme von (auch unechten) Massekrediten,

- den Abschluss von Vermodgensschadenshaftpflichtversicherungen,
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- die Prifung des Geldverkehrs,

- sonstige Faktoren, die gegen die Fortsetzung der Eigenverwaltung sprechen, wie z.B. Kom-
munikation, Kundenbindung, Entstehung und Auslibung von Kiindigungsrechten wesentlicher
Stakeholder.

Priifungsordnung:

e Prifung der Berichte nach § 274 Absatz. 3 InsO, ob zu den genannten Punkten Aus-

fuhrungen enthalten sind und wenn nein, warum nicht (Stichwort: keine Nachteile).
6. (vorlaufiger) Sachwalter und Glaubigerausschuss
Der (vorlaufige) Sachwalter nimmt auf Einladung an Glaubigerausschusssitzungen teil.
Prifungsordnung:

e Vorlage Protokoll der Glaubigerausschusssitzungen und der Einladungen zu den Sit-

zungen

7. Kassenfiihrung

Der (vorlaufige) Sachwalter priift, ob die Ubernahme der Kassenfiihrung geboten ist. Die Uber-
nahme ist dem Schuldner, dem Insolvenzgericht und ggfs. dem Glaubigerausschuss anzuzei-
gen und zu begrunden.

Priifungsordnung:

Die Formulierung einer Priifungsanordnung ist nicht moéglich, da keine allgemeingliltigen Re-

geln vorliegen, die im Rahmen einer Auditierung objektiv Gberpriifbar sind.
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V. Insolvenzplan
Der Verwalter pruft in jedem Verfahren, ob sich durch einen Insolvenzplan die Verfahrenser-
gebnisse gegenuber einer Regelabwicklung verbessern lassen. Er dullert sich hierzu im Be-
richt zur Glaubigerversammlung (Grundsatz 68).
Priifungsordnung:

e Vorlage geeigneter Dokumentation
VI. Besonderheiten bei Auslandsberiihrungen/internationales Insolvenzrecht
Der Verwalter nimmt ein Insolvenzverfahren mit wesentlichem internationalen Bezug nur an,
wenn gewahrleistet ist, dass er oder die von ihm in den jeweiligen Verfahren eingesetzten
Sachbearbeiter Uber ausreichende Kenntnisse des internationalen Insolvenzrechts und Uber
entsprechende Sprachkenntnisse, zumindest aber verhandlungssicheres Business- English
verfigen. Bei grenzuberschreitenden Insolvenzverfahren ist sicherzustellen, dass der Verwal-
ter ggf. durch ein entsprechendes Netzwerk rechtliche Problemstellungen in fremden Jurisdik-
tionen prufen und Lésungen erarbeiten kann (Grundsatz 69).

Priiffungsordnung:

¢ Nachweis der Prifung vor Abgabe der Annahmeerklarung

VIl. Offentlichkeitsarbeit

Der Verwalter betreibt eine dem Verfahren angemessene aktive, professionelle Offent-

lichkeitsarbeit, um die Verfahrensziele zu fordern (Grundsatz 70).

Priifungsordnung:

o Vorlage geeigneter Dokumentation
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